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规范严谨地开展科研工作，是科研安全、产出成果、避免资源浪费的重要保障，按照学校相关实验室管理规范（规定），结合我院实际，制定以下学院科研实验室使用规程。
一、实验室进入条件
1、实验人员（含教师及学生）需签订实验室安全责任书、提交实验室准入申请并经实验室负责人、实验室主管及分管领导批准同意后方可进入实验室开展相关工作；
2、实验人员（含教师及学生）需经学校实验室安全培训考试过关，研究生及大创本科生需在指导教师做相关科研项目专项培训后方可进入实验室开展相关工作，未经培训者不得使用。 
二、实验过程管理
1、进入实验室，须更换实验服、佩戴口罩和手套后方可进行实验；
2、仪器设备的使用须严格按照操作流程进行，使用完毕后须认真填写使用记录；使用高压灭菌锅时不得离开现场；
3、新配制或分装的试剂须按要求张贴标签，实验固体垃圾、实验废液、实验利器垃圾和生活垃圾需严格分类、分装；
4、实验室人员需认真、及时书写实验记录；做完实验后，须认真清理实验台，严禁出现“乱、脏、差”；
5、养成良好实验习惯，严禁戴着手套开门和触碰学习区物品；三、实验室维护管理
1、爱护仪器设备，不得随意拆卸和搬动仪器设备，禁止私自外借仪器设备，若仪器设备出现故障，应及时向该台仪器负责人报告；
2、仪器负责人须定期检查仪器设备，若出现故障，应及时汇报并报修；
3、维护实验室日常卫生，禁止“脏、乱、差”，按照排班做好每日卫生值日及每周大扫除，每日最后离开实验室的人需检查水、电、仪器、门窗的安全后在科研实验室安全管理群内打卡。
四、用电安全及饮食规定
1、实验室内不准乱拉乱接电线；
2、实验室内不得使用明火取暖，严禁吸烟。
3、实验室禁止饮食，严禁将食物储藏在实验室的冰箱或储藏柜内。
五、相关责任
1、使用仪器设备时，须小心维护，若因不当操作造成损失的，指导教师及学生要承担相应责任，同时将暂停其实验，待重新培训，考核过关后方可使用。
2、学院实验设备科将定期不定期对实验室进行检查，发现问题，责成整改，重大情况由学院按照有关规定予以处理。
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